
附件3
桂林市无偿献血志愿服务总队工时管理办法
为加强志愿服务工作者参加志愿服务的工时及服务质量的考核和统计，促进无偿献血志愿服务优质高效,推动无偿献血事业向更高层次发展，根据《桂林市无偿献血志愿服务总队管理办法》等规定和要求，特制定本管理办法。
第一条 每个志愿者可以选择一个分队，在志愿服务分队安排下参加志愿服务等活动。

第二条 志愿服务排班时，应尽可能的根据志愿者个人特长的优势安排岗位。无偿献血志愿服务时间，由志愿服务分队或总队办公室负责排班。

第三条 志愿服务工时的记录原则是，从报到地点签到开始，至离开解散地点为止，按实际服务时间记录。

第四条 志愿服务工时的现场记录，即在服务场所记录的《志愿服务工时登记簿》由服务场所负责登记管理。

第五条 对组织集体献血和志愿者自行安排的无偿献血宣传等活动的志愿服务的工时记录，按实际工作时间记录工时，但需有认定或证明人签字,并报总队办公室登记。

第六条 每位志愿服务工作者的志愿服务工时，除了进行《志愿服务工时登记簿》登记外，总队办公室每季度最后一天统计汇总，根据登记簿的记录统计汇总的数据输入电脑《桂林市无偿献血志愿服务工时统计表》中，并以纸制和电子文本两种形式同时保管存档。
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